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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Положение о выборах деканов факультетов и заведующих кафедрами 

в АНО «ООВО» «УЭУ» (далее – Положение) определяет порядок, сроки 

организации и процедуру проведения выборов на должности деканов 

факультетов и заведующих кафедрами в Автономной некоммерческой 

организации «Образовательная организация высшего образования» 

«Университет экономики и управления» (далее - Университет), а также 

квалификационные требования к кандидатам на указанные должности. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Трудовым кодексом Российской Федерации (Федеральный закон от 

30.12.2001 г. № 197-ФЗ); 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Министерства науки и высшего образования РФ от 5 августа 2021 

года № 715 «Об утверждении перечня должностей научных работников, 

подлежащих замещению по конкурсу, и порядка проведения указанного 

конкурса» 

- Приказом Министерства здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 11.01.2011 г. № 1н «Об утверждении единого 

квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и 

служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей 

руководителей и специалистов высшего профессионального и дополнительного 

профессионального образования»; 

- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 25 января 2023 

г. N 39н «О внесении изменений в Единый квалификационный справочник 

должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел 

«Квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов 

высшего профессионального и дополнительного профессионального 

образования»,утвержденный приказом Министерства здравоохранения и  

социального развития Российской Федерации от 11 января 2011 г. N 1н»; 

 - Уставом университета. 
1.3. Должности декана факультета и заведующего кафедрой являются 

выборными. 

1.4. Выборы на замещение вакантной должности декана 

факультета/заведующего кафедрой объявляются в следующих случаях: 

– в случае приближения окончания срока трудового договора с 

работником, занимающим должность декана факультета/заведующего кафедрой; 

– при наличии вакантной должности декана факультета/заведующего 

кафедрой. 

1.5. Деканы факультетов и заведующие кафедрами, избираются на 

заседании ученого совета университета. При этом члены ученого совета 

университета, являющиеся претендентами на замещение должностей 

заведующего кафедрой/декана факультета, участия в голосовании по 

должностям, претендентами на которые они являются, не принимают. 
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1.6. Трудовые договоры с избранными деканами факультетов 

/заведующими кафедрами заключаются на срок не более 5 лет. 

 

2.ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕТЕНДЕНТАМ НА ЗАМЕЩЕНИЕ 

ДОЛЖНОСТЕЙ ДЕКАНОВ ФАКУЛЬТЕТОВ/ЗАВЕДУЮЩИХ 

КАФЕДРАМИ 

2.1. Квалификационные требования для претендентов на должность декана 

факультета/заведующего кафедрой (Приложение 1 к настоящему Положению). 

 2.2. Для подтверждения соответствия претендентов квалификационным 

требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, оценки 

их квалификационного уровня, претендентам необходимо предоставить 

документы, перечень которых определен (Приложение 2 к настоящему 

Положению). 

3.ВЫДВИЖЕНИЕ ПРЕТЕНДЕНТОВ 

3.1. Правом выдвижения претендентов для участия в выборах на 

должности декана факультета и заведующего кафедрой обладают: 

3.1.1. На должности декана факультета: 

- сами претенденты (самовыдвижение); 

- ректор университета; 

-   ученый совет. 

3.1.2. На должности заведующего кафедрой: 

- сами претенденты (самовыдвижение); 

- ректор университета; 

-  ученый совет; 

- общее собрание научно-педагогических работников кафедры (заседание 

кафедры) на должность заведующего соответствующей кафедрой. 

3.2. Претенденты в заявлении фиксируют письменное согласие на участие 

в выборах (Приложение 3 к настоящему  Положению). 

На заседании ученого совета председательствующим выступает ректор 

университета. 

3.3. Решение ректора о выдвижении претендентов оформляется 

протоколом, самовыдвижение оформляется личным заявлением (Приложение 3 

к  настоящему  Положению). 

Оригиналы документов, в обязательном порядке прилагаются к 

документам, указанным в Приложении 2 к настоящему Положению. 

 Документы на претендентов (за исключением претендентов от ректора и 

самовыдвиженцев) оформляются и подаются в отдел кадров ученым секретарем 

ученого совета,  

Документы от претендентов – самовыдвиженцев оформляются и подаются 

самими претендентами. 

 

4. ЭТАПЫ И СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ ВЫБОРОВ 

4.1. Процедура выборов декана факультета и заведующего кафедрой 

состоит из нескольких этапов: 



- объявление о выборах; 

- выдвижение кандидатов; 

- подача и прием документов на претендентов; 

- проверка правильности оформления и комплектности документов на 

претендентов; 

- допуск претендентов к выборам и оценка квалификационного уровня 

претендентов; 

- объявление о результатах выборов; 

- заключение трудовых договоров с избранными ученым советом 

деканами факультетов/заведующими кафедрами. 

4.2. Выборы декана факультета и заведующего кафедрой объявляются 

приказом ректора Университета. 

4.3. Объявление о выборах публикуется не позднее, чем за 2 месяца до 

даты их проведения. 

4.4. Объявление о выборах деканов факультетов/заведующих кафедрами 

размещается на информационной доске университета, портале «Работа в 

России» и официальном сайте университета.  

4.5. В объявлении о проведении выборов декана факультета и 

заведующего кафедрой должно быть указано: 

- перечень должностей деканов факультетов, заведующих кафедрами, на 

замещение которых объявляются выборы; 

- квалификационные требования к претендентам; 

- сроки и порядок выдвижения претендентов;  

- место и дата проведения выборов. 

4.6. Отдел кадров университета проверяет предоставленные документы 

на предмет полноты их предоставления и правильности их оформления согласно 

формам, установленным настоящим Положением. 

4.7. По результатам проверки документов отдел кадров университета 

готовит списки претендентов, подавших заявления для участия в выборах 

относительно каждой должности, с информацией о наличии и правильности 

оформления всех необходимых документов, предусмотренных настоящим 

Положением. 

Список претендентов с вышеуказанной информацией и документы на 

претендентов передаются ученому секретарю университета. 

4.8. После получения документов, ученый совет рассматривает вопрос и 

принимает решения о допуске претендентов к выборам.  

4.9. Заседание ученого совета по вопросу допуска претендентов к 

выборам и оценки квалификационного уровня претендентов должно состояться 

не позднее даты проведения выборов. 

Претендент имеет право присутствовать при рассмотрении вопроса о 

допуске его кандидатуры. Неявка претендента не является препятствием для 

проведения данного этапа выборов. 

4.10.  В ходе заседания ученого совета оглашается информация о 

квалификационных характеристиках каждого претендента, каждый из 

претендентов на должность декана факультета/заведующего кафедрой должен 



представить свою программу по  развитию факультета/кафедры. 

Претенденты на должности декана факультета/заведующего кафедрой, 

ранее занимавшие соответствующую должность, должны предоставить отчет о 

работе факультета/кафедры за период с момента последнего избрания его на эту 

должность. 

По результатам рассмотрения поступивших документов и обсуждения 

кандидатур ученый совет «рекомендует» либо «не рекомендует» претендента на 

замещение должности декана факультета/заведующего кафедрой. 

Рекомендованным на должность декана факультета/заведующего 

кафедрой считается претендент, получивший наибольшее число голосов членов 

ученого совета. 

Решение Ученого совета фиксируется протоколом, выписка из которого 

передается ученому секретарю ученого совета университета. 

4.11. После получения рекомендаций факультетов/кафедр ученый совет 

проводит оценку квалификационного уровня претендентов, допущенных к 

выборам, исходя из информации о претендентах, содержащейся в 

предоставленных документах. 

4.12. Принятие решения ученым советом университета по результатам 

выборов при наличии претендентов, допущенных к выборам, проводится в день 

проведения выборов. 

Ученый совет университета вправе принять одно из следующих решений 

по результатам выборов: 

4.12.1. Об избрании декана факультета/заведующего кафедрой на            

замещение соответствующей должности. 

4.12.2. О признании выборов несостоявшимся, в случае если при 

повторном голосовании никто из претендентов не набрал более половины 

голосов ученого совета университета либо единственный претендент не набрал 

более 50 % голосов от числа принявших участие в голосовании. 

4.13. На заседание ученого совета университета выносятся все     

кандидатуры претендентов, допущенные к выборам, независимо от результатов 

предварительного рассмотрения на ученом совете университета. 

Подготовку заседания ученого совета университета для принятия решения 

по результатам выборов, включая подготовку необходимых материалов и 

бюллетеней, осуществляет ученый секретарь университета. 

               4.14.Каждому члену ученого совета должна быть предоставлена 

возможность ознакомиться со списками претендентов, допущенных к участию в 

выборах, их квалификационных характеристиках, результатах рассмотрения их 

кандидатур на заседании ученого совета. 

4.15. Решение ученого совета университета о выборах на должности 

декана факультета и заведующего кафедрой принимается при наличии кворума 

(присутствие не менее 2/3 членов ученого совета университета) тайным 

голосованием. 

В один бюллетень для тайного голосования включаются все претенденты 

на должность декана факультета/заведующего кафедрой, допущенные к 

выборам. В бюллетене напротив каждой фамилии располагаются две графы: 



«За» и «Против». Бюллетень, в котором после голосования нет соответствующей 

отметки или напротив одной из фамилий в соответствующих графах имеется две 

или более отметки, признается недействительным. 

Для подсчета голосов ученым советом университета избирается счетная 

комиссия в составе не менее трех членов ученого совета университета. 

После подсчета голосов счетная комиссия оглашает результаты 

голосования. 

4.16. Избранными на должность декана факультета/заведующего 

кафедрой считается претендент, получивший в ходе тайного голосования 

наибольшее число голосов (не менее 50 % плюс один голос от числа принявших 

участие в голосовании членов ученого совета университета). 

Если ни один из претендентов не набрал необходимого числа голосов, 

проводится повторный тур голосования, к которому допускаются два 

претендента, набравшие наибольшее число голосов среди претендентов, 

участвовавших в первом туре. 

При получении претендентами равного числа голосов решающий голос 

имеет голос председателя ученого совета университета. 

4.17. Ученый совет университета может вынести рекомендацию ректору 

о конкретном сроке заключения трудового договора с выбранным деканом 

факультета/заведующим кафедрой. Окончательное решение принимает ректор 

Университета. 

4.18. Избрание на должности декана факультета и заведующего 

кафедрой оформляется выпиской из протокола заседания ученого совета 

университета, председателем ученого совета университета и ученым секретарем 

ученого совета университета с указанием результатов тайного голосования, 

рекомендуемых сроков заключения трудового договора. 

4.19. Решение ученого совета утверждается приказом ректора 

университета о назначении избранных на должности декана факультета и 

заведующего кафедрой. 

4.20. Срок заключения трудового договора с избранным на должность по 

результатам выборов – не позднее, чем через 30 календарных дней со дня 

принятия уполномоченным органом решения по результатам выборов. 

4.21. Документы, поданные претендентами для участия в выборах, после 

их проведения хранятся в отделе кадров университета. 

.



                Приложение 1 
 

 
 

Квалификационные требования, установленные законодательством 

Российской Федерации, к претендентам на замещение должностей                                              

декан факультета/заведующего кафедрой 

 
 

1. Заведующий кафедрой 

 

- высшее профессиональное образование; 

- наличие ученой степени и ученого звания; 

- стаж научно-педагогической работы или работы в организациях по направлению    

профессиональной деятельности, соответствующей деятельности кафедры, не 

менее 5 лет. 

 

 
2. Декан факультета 

 

- высшее профессиональное образование; 

- стаж научной или научно-педагогической работы не менее 5 лет; 

- наличие ученой степени или ученого звания. 
                                                                                                                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2  
 

Перечень документов, которые подаются для участия в 

выборах на замещение должности декана 

факультета/заведующего кафедрой 

1. Документы, подтверждающие соответствие претендента 

квалификационным требованиям 

1. Для самовыдвиженцев – заявление (Приложение 3 к настоящему  

Положению). 

2. Копия паспорта гражданина Российской Федерации. 

3. Копии документов о высшем образовании и квалификации (включая 

копии вкладышей): 

- диплома специалиста (магистра); 

4. Копии документов о научной аттестации: 

- диплом кандидата, доктора наук; 

- аттестат о присвоении ученого звания доцента, профессора. 

5. Копии документов о профессиональной переподготовке, повышении 

квалификации: 

- копия удостоверения о повышении квалификации;  

- копия диплома о профессиональной переподготовке. 
6. Копия трудовой книжки (для кандидатов, не являющихся основными 

работниками университета на момент подачи документов для участия в 

выборах). 

7. Программа перспективного развития факультета / кафедры. 

8. Декан  факультета/заведующий кафедрой, ранее занимавший и вновь 

претендующий на эту должность, представляет отчет о деятельности 

факультета/кафедры за период с момента последнего избрания его на 

должность декана факультета/заведующего кафедрой.  

9. Справка о преподавательской и научной активности (Приложение 4 к 

настоящему Положению). 

 

 

2. Документы, подтверждающие отсутствие ограничений на занятие 

трудовой деятельностью в сфере образования. 

 
1. Справка об отсутствии судимости.  

2. Заключение предварительного медицинского осмотра установленной 

формы об отсутствии у претендента медицинских противопоказаний, 

препятствующих приему на работу. 

3. Иные документы: 

1. Собственноручно заполненная личная карточка работника по учету 

кадров (Приложение 5 к настоящему  Положению). 

2. Копия страхового свидетельства обязательного пенсионного 

страхования гражданина Российской Федерации. 

http://internet.garant.ru/%23/document/70291362/entry/108733


3. Копия свидетельства о рождении детей (при наличии). 

4. Копия военного билета (для мужчин). 

5. Копии решений о награждении работника государственными 

наградами, наградами Республики Крым, присвоении почетных званий, 

присуждении ему государственных премий (при наличии). 

6.  Согласие на обработку  персональных данных. Согласие на обработку 

персональных данных разрешенных для распространения (Приложение 6 к 

настоящему  Положению).   

7. Копия свидетельства о браке, если имеет место несоответствие 

фамилии в документах об образовании, других документах и в паспорте. 



Приложение 3 

 
 

Ректору АНО «ООВО» 

«Университет экономики и 

управления» 

Ф.В.Узунову 

_______________________________ 

 Должность,ученая степень, ученое звание      

_______________________________  

                                                                  
ФИО___________________________________________________ 

 

________________________________________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
для участия в выборах 

 

             В соответствии с Уставом АНО « ООВО» «Университет экономики и 

управления» и Положением о выборах деканов факультетов и заведующих 

кафедрами прошу допустить меня к выборам в качестве кандидата на 

должность декана факультета/ заведующего кафедрой                                                          
 __________________________________________________________________  

(наименование факультета/ кафедры) 

 

__________________________________________________________________ 

  
 
«____» _________________ 202__ г. ____________________ ________________________  

(подпись) (расшифровка подписи) 
 

   
  

 
   

 



 




